Universidade de Aveiro

Regulamento Transitdrio para a Contratacdo de Bens Mdveis, Servicos e

Empreitadas

Preambulo

A Universidade de Aveiro €, nos termos do Decreto-Lei n.° 97/2009, de 27 de Abril,
uma instituicdo de ensino superior publica de natureza fundacional.

Com o novo enquadramento, revela-se fundamental, face ao reconhecimento de um
regime especifico para a contratacdo de bens mdveis, servicos e empreitadas até aos
limiares comunitarios, a regulamentacdo dos procedimentos de contratacdo da
Instituicdo.

Nestes termos, até conclusdo do periodo de submisséo a discusséo publica da Proposta
e posterior homologacdo do Regulamento para a Contratacdo de Bens Moveis, Servicos
e Empreitadas, o Conselho de Gestdo, por deliberacdo tomada em 14 de Fevereiro de

2011, aprova, para imediata entrada em vigor, o presente Regulamento Transitorio.

PARTE I

Disposic¢des gerais

Artigo 1.°
Ambito e competéncia

1. O Regulamento para Contratacdo de Bens Mdveis, Servicos e Empreitadas, adiante
designado Regulamento, estabelece o quadro normativo para a formagéo de contratos de
locacdo e aquisicdo de bens madveis, aquisicdo de servigos e realizacdo de empreitadas,
aplicando-se, nas empreitadas e na locacdo ou aquisicdo de bens mdveis ou aquisi¢do de
servigos, em funcdo de critérios materiais e dos valores inferiores aos respectivos
limiares comunitarios.

2. O procedimento tem inicio com a decisdo de contratar, cabendo essa decisdao ao
Reitor ou demais responsaveis, nos termos de delegacdo ou de subdelegacdo de

competéncias.



Artigo 2.°
Principios, prazos e despesa

1. A formacdo de contratos aplicam-se os principios dos tratados e das directivas
comunitérias.
2. Os prazos sao continuos, ndo incluindo na contagem o dia em que ocorre 0 evento a
partir do qual comecam a correr.
3. Sempre que o termo do prazo termine em dia em que 0 servico perante o qual deve
ser praticado o acto esteja fechado, ou ndo funcione no periodo normal, transfere-se
para o dia util seguinte.
4. A despesa a considerar é a do custo global da locacdo ou aquisicdo de bens moveis,
ou da aquisicdo de servicos, ou da realizacdo da empreitada, entendendo-se esta como o
valor maximo do beneficio econdmico que o adjudicatario pode obter com a execucgédo
das prestagdes constitutivas do objecto contratual.
5. As quantias previstas no Regulamento, incluindo valor do contrato, preco base e

preco contratual, ndo incluem o imposto sobre o valor acrescentado.

PARTE II

Tipologia e entidades convidadas

Artigo 3.°
Ajuste directo

1. Ajuste directo é o procedimento em que se convida uma ou mais entidades a
apresentar proposta.
2.Quando o valor, objecto de contratacao, for inferior a 5.000€, o 6rgao competente para
a decisdo de contratar pode proceder a contratacdo simples, bastando para tal a
aprovacdo directa da despesa sobre a respectiva factura ou documento equivalente
apresentado pela entidade fornecedora.

§ Unico — S&o dispensadas quaisquer outras formalidades, incluindo as relativas a

celebragdo do contrato, estando subjacente a decisdo de adjudicacdo a decisdo de

contratar, sem prejuizo da apresentacdo de documentagdo adicional que seja exigida

por decisdo do 6rgdo competente para a decisdo de contratar.
3. Ao ajuste directo em funcdo do valor sdo aplicaveis as tipologias e limites seguintes:
a) Na locacédo ou aquisi¢do de bens moveis ou aquisicao de servicos:

i. Ajuste directo com consulta a 1 ou mais entidades, valores inferiores a 15.000€;

ii. Ajuste directo com consulta a 3 ou mais entidades, valores inferiores a 50.000€;



iii. Ajuste directo com consulta a 5 ou mais entidades, valores inferiores a 100.000€;
iv. Ajuste directo com consulta a 7 ou mais entidades, valores inferiores ao respectivo
limiar comunitario;
b) Nas empreitadas:
1. Ajuste directo com consulta a 1 ou mais entidades, valores inferiores a 15.000€;
Ii. Ajuste directo com consulta a 2 ou mais entidades, valores inferiores a 50.000€;
iii. Ajuste directo com consulta a 3 ou mais entidades, valores inferiores a 100.000€;
iv. Ajuste directo com consulta a 5 ou mais entidades, valores inferiores a 350.000€;
V. Ajuste directo com consulta a 7 ou mais entidades, valores inferiores a 750.000€;
4. Nas empreitadas de valor igual ou superior a 750.000€ e inferior ao limiar
comunitario, o Conselho de Gestéo, por deliberacdo, pode autorizar o ajuste directo com
consulta a 7 ou mais entidades.
5. A ndo consulta a0 namero minimo é possivel se previamente fundamentada por
escrito, cabendo ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar decidir da abertura do

procedimento.

Artigo 4.°
Critérios materiais
Ao ajuste directo em funcéo de critérios materiais, permitindo celebrar contratos de
qualquer valor e sem vinculacdo ao nimero de entidades, sdo aplicaveis as tipologias e
condicdes seguintes:
a) Independentemente do objecto contratual:
i. Na medida do estritamente necessario, por motivos de urgéncia imperiosa derivada
de acontecimentos imprevisiveis e em circunstancias ndo imputaveis a Universidade
de Aveiro;
ii. Por motivos técnicos, artisticos ou outros sob a proteccdo de direitos exclusivos, em
que a prestacao objecto do contrato so seja confiavel a entidade determinada;
iii. Em anterior procedimento aquisitivo nenhum concorrente apresentou proposta ou
as apresentadas foram excluidas, ndo sendo, em relacdo ao procedimento,
substancialmente alterado o caderno de encargos;
b) Na locacao ou aquisi¢do de bens moveis:
i. Bens para substituicdo parcial ou para ampliacdo de bens ou equipamentos de
exclusivo uso corrente, cuja contratacdo seja realizada perante o adjudicatério original

da locacdo ou aquisicdo de bens, e a mudanga de fornecedor obrigue a adquirir



material de caracteristicas técnicas diferentes, gerando incompatibilidades ou
dificuldades técnicas de utilizacdo e manutencdo desproporcionadas;
ii. Bens produzidos ou a produzir para fins de investigacdo, experimentagéo, estudo
ou desenvolvimento, ndo o sendo em quantidade para viabilidade comercial ou para
amortizar custos destas actividades;
iii. Bens cotados em bolsa de matérias-primas;
iv. Bens em condi¢Bes especialmente mais vantajosas do que as normalmente
existentes no mercado, a adquirir a fornecedores que cessem definitivamente
actividade comercial, curadores, liquidatarios ou administradores da insolvéncia ou
concordata ou acordo judicial;
v. Bens ao abrigo de acordo quadro;

¢) Na aquisicao de servicos:
i. Novos servicos, consistindo na repeticdo de servicos similares, objecto de contrato
celebrado ha menos de 3 anos na sequéncia de concurso publico ou limitado por
prévia qualificacdo, com anuncio publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, se o
somatorio do preco base do ajuste directo e do preco contratual do contrato inicial for
igual ou superior ao respectivo limiar comunitario, conformes com projecto base
comum e, no anincio ou programa do concurso, constar a possibilidade do ajuste
directo;
ii. Servicos de natureza intelectual ou financeiros indicados na categoria 6 do anexo -
A da Directiva n.° 2004/18/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 31 de
Marco, nos quais a natureza das prestacfes ndo permita a elaboracéo de especificagdes
contratuais suficientemente precisas para serem qualitativamente definidos como
atributos das propostas, necessarios a fixacdo do critério de adjudicacdo da proposta
economicamente mais vantajosa; sendo a definicdo quantitativa, no ambito de
concurso, de outros atributos das propostas, desadequada a tal fixagdo considerados 0s
objectivos da aquisicdo, excepcionando-se as situacdes em que 0 servico a adquirir
consista na elaboracdo de plano, projecto ou criagdo conceptual nos dominios
artistico, do ordenamento do territério, planeamento urbanistico, arquitectura,
engenharia ou processamento de dados;
iii. Servicos relativos a aquisicdo ou locagdo, independentemente da modalidade
financeira, de bens imdveis ou direitos sobre estes, salvo tratando-se de contratos de
prestacdo de servicos financeiros celebrados simulténea, prévia ou posteriormente ao

contrato de aquisicdo ou locacdo, seja qual for a forma;



iv. Servigos de arbitragem e conciliago;
v. Servicos informaticos de desenvolvimento de software e manutencéo ou assisténcia
técnica de equipamentos;
vi. Servicos na sequéncia de concurso de concepcgao, cujo contrato seja celebrado com
0 concorrente seleccionado ou com um dos seleccionados e em que essa intencdo
tenha sido manifestada nos termos de referéncia, de acordo com as suas regras, a
decisdo seja tomada no prazo de 1 ano contado da data da notificacdo da decisdo de
adjudicacdo tomada naquele procedimento e o0 convite a apresentacdo de proposta
notificado dentro deste prazo, sob pena de caducidade da deciséo;
vii. Servigos ao abrigo de acordo quadro;

d) Nas empreitadas:
i. Novas obras consistindo na repeticdo de obras similares, em conformidade com um
projecto base comum, objecto de contrato celebrado hd menos de 3 anos na sequéncia
de concurso, este com anuncio publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, se 0
somatorio do preco base do ajuste directo e preco contratual do contrato inicial for
igual ou superior ao respectivo limiar comunitario, e em que a possibilidade de
adopcdo do ajuste directo tenha sido indicada no andncio ou programa do concurso;
ii. Obras para fins de investigacdo, experimentacdo, estudo ou desenvolvimento, ndo
visando lucro ou a amortizar custos destas actividades, e em que o preco base do
ajuste directo seja inferior ao respectivo limiar comunitario;

iii. Obras ao abrigo de acordo quadro.

Artigo 5.°

Contrato misto e lotes
1. Ao contrato misto, entendido como aquele cujo procedimento abrange conjuntamente
prestacdes tipicas de contratos de empreitada, locacdo ou aquisicdo de bens moveis ou
aquisicao de servicos, sdo aplicaveis os limites e condigdes seguintes:
a) Prestacdes do objecto incindiveis técnica ou funcionalmente ou, ndo o sendo, se a
separagao causar graves inconvenientes;
b) A formacdo do contrato misto cumprir os tramites procedimentais especificos
conjugados das partes que o compdem;
c) A adopcdo desta modalidade for fundamentada por escrito, cabendo ao 6rgéo

competente para a decisdo de contratar decidir da abertura;



d) Em funcdo do valor contratual e se mostrem cumulativamente cumpridas as alineas
a), b) e c):
i. Valor contratual inferior a 750.000€ e valor das presta¢des de locacdo ou aquisicdo
de bens moveis ou aquisicdo de servigos inferiores ao respectivo limiar comunitario, e
ii. O numero de entidades convidadas igual ao maior nimero obtido, em funcdo dos
valores das prestagdes tipicas em causa, nos termos do artigo 3.%, n.° 2, e do valor
contratual;

e) Sempre que se mostrem cumulativamente cumpridas as alineas a), b) e c) e os limites

estatuidos no ponto i. da alinea d), é permitido o ajuste directo em funcdo de critérios

materiais, nos termos do artigo 4.°, alinea a).

2. O ajuste directo permite a celebracdo de um contrato por cada lote, constituido por

prestacfes do mesmo tipo, susceptiveis de constituirem objecto de Gnico contrato e que

sejam divididas em lotes, nos limites e condi¢Ges seguintes:

a) O somatdrio dos pregos base dos procedimentos para a formacgdo dos contratos a

celebrar, caso essa formacdo ocorra em simultaneo, respeitar, consoante 0s casos, 0S

valores do artigo 1.

b) O somatdrio dos pregos contratuais dos contratos ja celebrados com os pregos base

dos procedimentos ainda em curso, caso a formacéo desses contratos ocorra ao longo do

periodo de 1 ano contado do inicio do primeiro procedimento, respeitando,, consoante

0s casos, os valores do artigo 1.

c) Celebracdo de contratos relativos a lotes subsequentes, caso seja possivel prever o

somatdrio dos precos contratuais dos lotes relativos aos contratos ja celebrados, e a

celebrar, ao longo do periodo de 1 ano contado do inicio do primeiro procedimento, se 0

somatorio total respeitar, consoante o0s casos, 0s valores do artigo 1.°.

Artigo 6.°
Escolha das entidades

1. A escolha das entidades a convidar para apresentar proposta cabe ao 0Orgao
competente para a decisdo de contratar, salvo o ajuste directo ao abrigo do artigo 4.°,
alinea c), ponto vi.,, em que 0s concorrentes seleccionados nesse concurso Sdo
convidados.

2. Néo sdo convidadas, nem séo concorrentes ou integram agrupamento concorrente,
entidades relativamente as quais se verifique qualquer das seguintes situacfes

impeditivas:



a) Estado de insolvéncia, declarada por sentenca judicial, em fase de liquidacéo,
dissolucdo ou cessacdo de actividade, sujeicdo a meio preventivo de liquidacdo de
patrimonios ou situacdo analoga, ou verificar-se o respectivo processo pendente, salvo
abrangida por plano de insolvéncia ao abrigo de legislacéo;
b) Condenagcdo por sentenca transitada em julgado por crime que afecte a
honorabilidade profissional, se nédo tiver ocorrido reabilitagdo, no caso de pessoas
singulares, ou, no caso de pessoas colectivas, condenacdo por tais crimes os titulares
dos 6rgdos sociais de administracdo, direccdo ou geréncia destas, em efectividade de
funcoes;
c) Aplicacdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissional, se ndo
tiver ocorrido reabilitacdo, no caso de pessoas singulares, ou, no caso de pessoas
colectivas, aplicacdo desta a titulares dos 6rgaos sociais de administracdo, direccdo ou
geréncia destas, em efectividade de fungdes;
d) Verificagdo de ndo regularizacdo de contribuicGes para a seguranca social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que seja nacional ou no qual se situe o
estabelecimento principal,
e) Verificacdo de ndo regularizacdo de impostos devidos em Portugal ou, se for o caso,
no Estado de que seja nacional ou no qual se situe o estabelecimento principal;
f) Aplicacdo da sancao acessoria prevista no artigo 21.°, n.° 1, alinea e), do Decreto-Lei
n.° 433/82, de 27 de Outubro, e no artigo 45.°, n.° 1, alinea b), da Lei n.° 18/2003, de 11
de Junho, e no artigo 460.°, n.° 1, do Cddigo dos Contratos Publicos, durante o periodo
de inabilidade fixado na decisdo condenatoria;
g) Aplicacdo da sancdo acessoria prevista no artigo 562.°, n.° 2, alinea b), do Cédigo do
Trabalho;
h) Aplicacdo, ha menos de 2 anos, de san¢do administrativa ou judicial por utilizagdo de
mé&o-de-obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos e contribuicdes para a
seguranca social, ndo declarada nos termos de normas vigentes em Portugal ou no
Estado de que seja nacional ou no qual se situe o estabelecimento principal,
1) Condenagdo por sentenga transitada em julgado por algum dos crimes, se ndo tiver
ocorrido reabilitacdo, no caso de pessoas singulares, ou, no caso de pessoas colectivas,
condenacéo por aqueles, se ndo tiver ocorrido aquela, os titulares dos érgdos sociais de
administracdo, direccdo ou geréncia destas, em efectividade de funcdes:

1) Participacdo em actividades de uma organizagdo criminosa, tal como definida no

artigo 2., n.° 1, da Acgcdo Comum n.° 98/773/JAl, do Conselho;



i1) Corrupcdo, na acepcdo do artigo 3.° do Acto do Conselho, de 26 de Maio de 1997,
e do artigo 3.%,n.° 1, da Acgdo Comum n.° 98/742/JAl, do Conselho;
iii) Fraude, na acepc¢éo do artigo 1.° da Convencao relativa a Protecgdo dos Interesses
Financeiros das Comunidades Europeias;
Iv) Branqueamento de capitais, na acepgéo do artigo 1.° da Directiva n.° 91/308/CEE,
do Conselho, de 10 de Junho, relativa & prevencao da utilizacdo do sistema financeiro
para efeitos de branqueamento de capitais;
J) Prestacdo de assessoria ou apoio técnico na preparacdo e elaboracdo das pecas do
procedimento;
K) Execucdo de obras, fornecimento de bens mdveis ou prestacdo de servigos a titulo
gratuito, no ano econdémico em curso ou nos 2 anos anteriores, salvo ao abrigo do
Estatuto do Mecenato ou em resultado de parcerias estabelecidas no ambito da
actividade de investigacao e desenvolvimento tecnoldgico;
[) Participacdo ou representacdo por trabalhador, titular de 6rgdo com intervencao
directa no procedimento, conjuge, parente ou afim em linha recta ou até ao 2.° grau da
linha colateral ou por pessoa em vida em economia comum.
3. A verificacdo negativa das situacdes impeditivas é feita por apresentacdo, pela
entidade ou agrupamento concorrente, de declaracdo sob compromisso de honra,
podendo solicitar-se, a todo o tempo, documentos comprovativos, cuja ndo apresentacao
ou prestacdo de falsas declaracBes constitui contra-ordenacdo muito grave, nos termos
do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, podendo determinar a aplicacao, nos
termos legais, de sancdo acessoria de privacao do direito de participar, como candidato,
concorrente ou membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento, sem prejuizo de participacdo a entidade competente para procedimento
criminal, e implica, respectivamente, caducidade da adjudicacdo ou, consoante o caso,

exclusdo da proposta ou caducidade da adjudicacao.

Artigo 7.°
Concorrentes e agrupamentos
1. E concorrente a entidade, pessoa singular ou colectiva, que apresenta proposta.
2. Podem também ser concorrentes, apresentando proposta, agrupamentos de pessoas
singulares ou colectivas, se um dos membros for convidado, qualquer que seja a
actividade por estes exercida, sem que entre eles exista modalidade juridica de

associacao, todos solidariamente responsaveis pela manutencao daquela, ndo lhes sendo



permitido ser concorrentes ou integrar outro agrupamento concorrente nesse
procedimento e sendo o0s documentos que constituem a proposta assinados pelo
representante comum, com juncdo de instrumentos de mandato emitidos por cada um
ou, ndo existindo, assinados por todos ou seus representantes, e, para efeitos da
celebracédo do contrato, no caso de adjudicacdo, obrigatoriamente todos se associam, nos
termos legais e demais condi¢des, na modalidade juridica de consorcio externo ou

agrupamento complementar de empresas, em regime de responsabilidade solidaria.

PARTE 111

Pecas do procedimento, proposta e avaliacao

Artigo 8.°

Convite e caderno de encargos
1. As pecas do procedimento sdo o convite e o caderno de encargos, estando disponiveis
desde a data da notificacdo do convite até ao termo do prazo para apresentacdo de
propostas, e sdo notificadas a todas as entidades convidadas.
2. O convite, acompanhado do caderno de encargos, apela a uma ou mais entidades a
apresentar proposta, indicando:
a) Identificacdo do procedimento, fundamento, objecto, érgdo que tomou a decisdo de
contratar e, se for o caso, mengdo da decisdo de delegacdo ou de subdelegacéo,
qualidade em que decidiu e local da publicacdo, designacdo, endereco e mais elementos
do servico promotor;
b) Servico e 6rgdo competentes para prestar, respectivamente, informacBes gerais e
esclarecimentos;
c) Documentos do artigo 14.° e os que podem redigir-se em lingua estrangeira e
idiomas, modo e prazos de apresentacdo e manutencdo da proposta, aceitagdo de
variantes e numero admitido;
d) Documentos de habilitacdo directamente relacionados com o objecto, idiomas
admitidos, modo e prazos de apresentacdo e supressao de irregularidades detectadas
passiveis de caducidade da adjudicacdo nos termos do artigo 23.°, modo de prestacdo da
caucdo e valor, ou termos da ndo exigéncia, e, se for o caso, forma de outorga do
contrato;
e) Opcionalmente, um valor a partir do qual o preco total de uma proposta é considerado

anormalmente baixo, por referéncia ao preco base fixado no caderno de encargos,



adjudicacdes por lotes, com regras para cada um, e outras normas procedimentais, ndo
tendo por efeito impedir, restringir ou falsear a concorréncia;

) Critério de adjudicacdo, se convidada mais de uma entidade, e eventuais factores e
subfactores densificadores e, no caso do critério da proposta economicamente mais
vantajosa, modelo de avaliagdo das propostas, nos termos do artigo 17.°, n.° 3;

g) No caso do ajuste directo ao abrigo do artigo 4.°, alinea c), ponto vi., o critério de
adjudicacao pode considerar a ordenacdo das propostas nesse concurso.

3. O caderno de encargos contém as clausulas a incluir no contrato, nomeadamente:

a) As relativas a aspectos da execu¢do do contrato submetidos a concorréncia, podendo
fixar-se parametros base de aspectos daquela execugdo, como 0 preco, ou sua revisao,
prazo de execucdo das prestacGes ou caracteristicas técnicas ou funcionais, por limites
minimos ou maximos, consoante 0s casos, salvo limites legais ou regulamentares,
podendo tais aspectos respeitar a condi¢Oes de natureza social ou ambiental;

b) As relativas a aspectos da execucdo do contrato ndo submetidos a concorréncia,
designadamente por fixacdo de limites minimos ou maximos vinculativos, podendo tais
aspectos respeitar a condi¢@es de natureza social ou ambiental.

4. O caderno de encargos relativo ao contrato de empreitada integra os elementos da
solugdo da obra a executar, programa e projecto de execucdo, este acompanhado da
descricdo dos trabalhos preparatorios ou acessorios, nos termos do artigo 350.° do
Caodigo dos Contratos Publicos, lista completa das espécies de trabalhos necessarias a
execucdo, mapa de quantidades, planeamento das operagdes de consignacao total ou
parcial, nos termos dos artigos 358.° e 359.° do Cdodigo dos Contratos Publicos, e, se
necessario, levantamentos e andlises de base e de campo, estudos geoldgicos e
geotécnicos, estudos ambientais, incluindo declaracdo de impacto ambiental, estudos de
impacte social, econdmico ou cultural, incluindo identificagdo de medidas de cariz
expropriatorio a realizar, bens e direitos a adquirir e onus e serviddes a impor,
resultados de ensaios laboratoriais ou outros, plano de prevencdo e gestdo de residuos
de construgdo e demolicdo, e plano de seguranga, higiene e salde.

5. Nos casos de manifesta simplicidade das prestacbes do objecto contratual, as
clausulas do caderno de encargos podem consistir apenas na fixacdo de especificacdes
técnicas e mais aspectos essenciais da execugdo, Como preco ou prazo.

6. No caso do ajuste directo ao abrigo do artigo 4.°, alinea c), ponto vi., o caderno de

encargos € substancialmente idéntico ao que acompanhou os termos de referéncia.
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7. O caderno de encargos deve estabelecer expressamente o regime dos poderes de
fiscalizacdo e controlo, incluindo a sede a que corresponde a responsabilidade pelo

respectivo acompanhamento e apoio técnico, mantidos na Universidade de Aveiro.

Artigo 9.°

Especificacbes técnicas
1. As especificagBes técnicas, como tal definidas, nomeadamente, no anexo vi da
Directiva n.° 2004/18/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 31 de Marco, e no
anexo xxi da Directiva 2004/17/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 31 de
Marco, séo parte integrante do caderno de encargos e sao fixadas por forma a:
a) Permitir a participacdo dos concorrentes em condicdes de igualdade e a promocéao da
concorréncia;
b) Contemplar, sempre que possivel, caracteristicas dos bens ou servigos a adquirir ou
das obras a executar que permitam a sua utilizacdo por qualquer utilizador, pessoas com
deficiéncia incluidas.
2. E proibida a fixacdo de especificacdes técnicas que facam referéncia a um fabricante
ou uma proveniéncia determinados, a um processo especifico de fabrico, a marcas,
patentes ou modelos e a uma dada origem ou producdo, que tenha por efeito favorecer
ou eliminar determinadas entidades ou determinados bens.
3. E permitida, a titulo excepcional, a fixacdo de especificacdes técnicas por referéncia,
acompanhada da mencéo «ou equivalente», aos elementos referidos no n.° 2 quando
haja impossibilidade de descrever, de forma suficientemente precisa e inteligivel, nos
termos dos n°. 4 a 6, as prestacdes objecto do contrato a celebrar.
4. Sem prejuizo das regras técnicas nacionais vinculativas, desde que sejam compativeis
com o direito comunitario, as especificacdes técnicas devem ser fixadas no caderno de
encargos nos termos e condicGes seguintes:
a) Por referéncia, por ordem de preferéncia, a normas nacionais que transponham
normas europeias, a homologacOes tecnicas europeias, a especificacdes técnicas
comuns, a normas internacionais ou a qualquer referencial técnico elaborado pelos
organismos europeus de normalizagdo, acompanhadas da mencdo «ou equivalente»;
b) Faltando qualquer dos referenciais técnicos referidos na alinea a), por referéncia a
normas nacionais, a homologagfes técnicas nacionais ou a especificacdes técnicas
nacionais em matéria de concepcdo, célculo, realizacdo de obras e utilizacdo de

materiais, acompanhadas da mencéo «ou equivalente»,
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c) Em termos de desempenho ou de exigéncias funcionais, incluindo préticas e critérios
ambientais, desde que suficientemente precisas para a determinacdo do objecto do
contrato pelos interessados e a escolha da proposta pela Universidade de Aveiro;

d) Nos termos referidos na alinea c), baseando a presuncdo da conformidade com aquele
desempenho ou com aquelas exigéncias funcionais na remissdo para as especificagdes a
que se referem as alineas a) e b).

5. As especificacdes técnicas podem ainda ser fixadas, simultaneamente, por referéncia
aos elementos referidos nas alineas a) e b) do n.° 4 para certas caracteristicas e em
termos de desempenho ou de exigéncias funcionais para outras caracteristicas.

6. Ndo podem ser excluidas propostas com fundamento em desconformidade dos
respectivos bens ou servigos com especificacdes técnicas de referéncia, fixadas de
acordo com o disposto nas alineas a) ou b) do n.° 4, desde que o concorrente demonstre,
de forma adequada e suficiente, que as solugdes apresentadas na sua proposta
satisfazem, de modo equivalente, as exigéncias definidas por aquelas especificacdes,
podendo o concorrente apresentar para o efeito um dossié técnico do fabricante ou um
relatorio de ensaio de um organismo reconhecido.

7. Quando as especificacfes técnicas de referéncia tenham sido fixadas nos termos do
disposto na alinea c) do n.° 4, ndo podem ser excluidas propostas relativas a obras, a
bens ou a servicos, desde que estejam em conformidade com normas nacionais que
transponham normas europeias, com homologacfes técnicas europeias, com
especificacbes técnicas comuns, com normas internacionais ou com qualquer outro
referencial técnico elaborado pelos organismos europeus de normalizacdo, se estas
especificacbes corresponderem ao desempenho ou cumprirem as exigéncias funcionais
fixadas no caderno de encargos, cabendo ao concorrente demonstrar, de forma adequada
e suficiente, que a obra, o bem ou o servigo conforme com a norma corresponde ao
desempenho ou cumpre as exigéncias funcionais fixadas pela Universidade de Aveiro,
podendo o concorrente apresentar para o efeito um dossié técnico do fabricante ou um
relatério de ensaio de um organismo reconhecido.

8. Quando as especificacles técnicas sejam fixadas em termos de desempenho ou de
exigéncias funcionais que digam respeito a praticas e critérios ambientais, o caderno de
encargos pode prever especificagdes pormenorizadas ou, em caso de necessidade, parte
destas, tal como definidas pelo rétulo ecoldgico europeu ou por qualquer outro rétulo

ecoldgico, desde que:
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a) Essas especificacbes sejam adequadas a definicdo das caracteristicas dos bens ou
servigos objecto do contrato a celebrar;

b) Os requisitos do rétulo sejam elaborados com base numa informacdo cientifica;

c¢) Os rotulos ecoldgicos sejam desenvolvidos por um procedimento em que possam
participar todas as partes interessadas, tais como 0S organismos governamentais, 0s
consumidores, os fabricantes, os distribuidores e as organiza¢des ambientais;

d) Sejam acessiveis a todas as partes interessadas.

9. Para os efeitos do disposto no n.° 8, salvo disposicdo diferente no caderno de
encargos, presume-se que 0s bens ou servi¢cos munidos de rétulo ecolégico satisfazem
as especificacdes técnicas definidas, sem prejuizo da Universidade de Aveiro aceitar
qualquer meio adequado de prova para o efeito apresentado pelo concorrente, podendo
este apresentar para o efeito um dossié técnico do fabricante ou um relatério de ensaio
de um organismo reconhecido.

10. Entende-se por organismo reconhecido os laboratérios de ensaio ou de calibracéo e
os organismos de inspeccdo e de certificagdo que cumprem as normas europeias
aplicaveis.

11. A Universidade de Aveiro deve aceitar certificados de organismos reconhecidos
estabelecidos noutros Estados membros.

Artigo 10.°

Preco base e preco anormalmente baixo
1. Se o contrato implicar o pagamento de um preco, 0 preco base é 0 preco maximo a
pagar pela execucdo das prestagdes constitutivas do seu objecto, correspondendo ao
mais baixo dos valores:
a) Valor fixado no caderno de encargos como parametro base do preco contratual ou, se
sO fixar precos base unitarios, correspondente ao somatorio da sua multiplicacdo pelas
quantidades previstas;
b) Valor maximo do contrato a celebrar nos termos do artigo 1.°%;
c¢) Valor maximo até ao qual o 6rgao competente pode autorizar a despesa do contrato a
celebrar.
2. Caso o preco base seja fixado no caderno de encargos, o preco total de uma proposta
é anormalmente baixo se for 40% ou mais inferior aquele, no caso de empreitadas, ou
50% ou mais inferior aquele, nos restantes casos, e, se ndo fixado, o 6rgdo competente

para a decisdo de contratar fundamenta a decisdo de assim o considerar, ndo excluindo
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qualquer proposta sem antes solicitar ao concorrente esclarecimentos escritos
justificativos relativos aos elementos constitutivos da proposta tidos por relevantes para

esse efeito, fixando-lhe prazo nao superior a 10 dias.

Artigo 11.°

Esclarecimentos, rectificacGes, erros e omissoes
1. Os esclarecimentos a boa compreensao e interpretacao das pecas sao solicitados, por
escrito, pelas entidades convidadas, no primeiro terco do prazo fixado para apresentacdo
de propostas e prestados, por escrito, pelo 6rgdo competente para a decisao de contratar
até ao termo do segundo terco do prazo, podendo este efectuar rectificacGes de erros ou
omisses daquelas, nos mesmos termos e prazo, salvo quando o prazo fixado for
inferior a 9 dias, caso em gue sdo prestados ou efectuadas até ao dia anterior ao termo
deste.
2. As entidades convidadas apresentam até ao termo do quinto sexto do prazo fixado
para a apresentacdo de propostas, ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, lista
em que identifiqguem, expressa e inequivocamente, 0s erros e as omissdes do caderno de
encargos detectados e relativos a aspectos ou dados desconformes com a realidade,
espécie ou quantidade de prestacOes estritamente necessarias a integral execucdo do
objecto contratual ou condi¢bes técnicas da sua execucdo que nao considerem
exequiveis, salvo erros e omissGes que, actuando com diligéncia objectivamente
exigivel em face das circunstancias concretas, s6 fossem detectaveis na fase de
execucdo contratual, sendo as listas disponibilizadas e as entidades logo notificadas,
determinando, a sua apresentacédo, a suspensdo do mesmo prazo desde o termo do seu
quinto sexto até a publicitacdo da decisdo do 6rgdo, o qual deve pronunciar-se até ao
termo do mesmo prazo, entendendo-se rejeitados 0s que ndo sejam expressamente
aceites até ao termo do mesmo prazo.
3. Atento o artigo 14.°, n.° 1, alinea b), os concorrentes identificam, expressa e
claramente, os termos do suprimento de cada um dos erros ou das omissdes aceites, ndo
podendo resultar a violagdo de qualquer parametro base fixado no caderno de encargos,
e o valor, incorporado no preco ou pregos indicados na proposta, atribuido a cada um
dos referidos suprimentos.
4.Todas as decisdes, esclarecimentos prestados e rectificacbes sdo disponibilizados,

juntos as pecas e as entidades logo notificadas, sem prejuizo de informagfes gerais
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sempre solicitadas e prestadas pelo servico promotor, entendido como o servico que

materializa a abertura do procedimento.

Artigo 12.°
Prevaléncia e prazo de vigéncia

1. Em caso de divergéncia, os esclarecimentos e as rectificag0es prevalecem sobre as
pecas a que respeitem, de que sdo parte integrante, e 0 Regulamento prevalece sobre as
disposicdes das pecas.

2. Na locacdo ou aquisicdo de bens moveis ou aquisicdo de servicos, a fixacdo, no
caderno de encargos, do prazo de vigéncia do contrato ndo pode ser superior a 3 anos,
salvo, fundamentado por escrito, prazo superior autorizado pelo 6rgdo competente para
a decisdo de contratar, sem prejuizo da existéncia de obrigacGes acessorias que tenham
sido estabelecidas inequivocamente em favor da Universidade de Aveiro, tais como as

de sigilo ou de garantia dos bens ou servigos adquiridos.

Artigo 13.°

Propostas
1. Proposta, ou proposta base, é a declaracdo em que o concorrente manifesta a vontade
de contratar e 0 modo a que se dispde a tal, entendendo-se por atributos da proposta
elementos ou caracteristicas relativos a aspectos da execucdo do contrato a celebrar
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos.
2. Propostas variantes sdo as que, relativamente a um ou mais aspectos da execucdo do
contrato a celebrar, contenham atributos relativos a condi¢fes contratuais alternativas
nos termos admitidos pelo caderno de encargos, caso em que a tais aspectos
correspondem factores ou subfactores densificadores do critério de adjudicacdo da
proposta economicamente mais vantajosa, nas condicdes seguintes:
a) A apresentacdo de propostas variantes deverd ser admitida no convite, até ao maximo
de 3, devendo os concorrentes obrigatoriamente apresentar proposta base;
b) Sempre que as condigdes contratuais alternativas respeitarem a aspectos da execucao
do contrato a celebrar submetidos a concorréncia, as alternativas so se admitem fora dos
limites da mesma;
¢) Quando néo for expressamente admitida a apresentacdo de propostas variantes, cada
concorrente apresenta apenas a proposta.
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3. Até ao termo do prazo fixado para apresentacdo de propostas, as entidades
convidadas que as apresentaram podem retira-las, por comunicagdo escrita ao servico

promotor, ndo prejudicando a apresentacdo de nova proposta naquele prazo.

Artigo 14.°

Documentos, classificagéo e idioma
1. A proposta é constituida, nomeadamente, pelos seguintes elementos:
a) Declaracdo de aceitacdo do conteddo do caderno de encargos, assinada pelo
concorrente ou seu representante com poderes para o0 obrigar ou, se a proposta for
apresentada por agrupamento concorrente, representante comum dos seus membros,
sendo juntos aquela instrumentos de mandato emitidos por cada um, ou, ndo existindo,
assinada por todos ou seus representantes;
b) Documentos que, em funcdo do objecto contratual e aspectos da sua execucao
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da
proposta, nos termos dos quais o concorrente se dispde a contratar;
¢) Documentos exigidos pelo convite contendo termos ou condicdes relativos a aspectos
da execucdo do contrato ndo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos e aos
quais o concorrente se vincula;
d) Documentos contendo esclarecimentos justificativos da apresentacdo de um preco
anormalmente baixo, quando este resulte, directa ou indirectamente, das pecas;
e) Documentos que o concorrente apresente por 0s considerar indispensaveis nos termos
da alinea b) ou para o cabal esclarecimento da proposta;
) Outros documentos exigidos no convite.
2. No caso de empreitadas, a proposta €, ainda, constituida pela lista dos precos
unitarios das espécies de trabalho previstas no projecto de execucdo, plano de trabalhos,
nos termos do artigo 361.° do Codigo dos Contratos Publicos, e pelo documento com a
indicacdo dos precos parciais dos trabalhos que o concorrente se propde executar,
correspondentes as habilitacfes contidas nos alvaras ou titulos de registo ou declaragdes
emitidas pelo Instituto da Construcdo e do Imobiliario, 1. P., nos termos do artigo 22.°,
n. 3, para verificagdo da conformidade desses precos com a classe daquelas
habilitagdes, 0 mesmo aplicavel aos agrupamentos, indicando-se 0s precos parciais dos
trabalhos que cada membro se propde executar.
3. As entidades convidadas podem requerer, por razdes de segredo comercial, industrial

ou outro, nos termos legais e no estritamente necessario, até ao termo do primeiro terco
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do prazo fixado para a apresentagcdo de propostas, a classificagdo de documentos que
constituam a proposta para restricdo ou limitacdo ao seu acesso, sendo a deciséo
notificada, até ao termo do segundo terco do mesmo prazo, pelo 6rgdo competente para
a decisdo de contratar, entendendo-se ndo escrita ou ndo declarada a classificacdo nédo
expressamente autorizada.

4. Se, no decurso do procedimento, 0s pressupostos determinantes da classificagéo
deixarem de se verificar, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar promove
oficiosamente a sua desclassificacdo e notifica as entidades convidadas ou, se por forca
de tal classificacdo ndo for possivel a apresentacdo dos documentos nos termos do
artigo 15.° ou no prazo fixado no convite, 0 6rgdo competente para a decisdo de
contratar pode estabelecer oficiosamente, ou a pedido da entidade requerente, um modo
alternativo de apresentacdo ou a prorrogacao do prazo.

5. Os documentos que constituem a proposta séo redigidos em lingua portuguesa ou, se
pela sua natureza ou origem, estiverem em lingua estrangeira, devem ser acompanhados
de traducédo devidamente legalizada, que prevalece sobre os originais, salvo se o convite
admitir a sua redaccdo em lingua estrangeira, indicando os idiomas, em funcdo da
especificidade técnica das prestacdes objecto do contrato a celebrar, relativamente aos
documentos do n.° 1, alineas b), c) e e), 1.2 parte, ou se fundamentado por escrito e
autorizado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, relativamente a qualquer

documento.

Artigo 15.°
Modo, indicacdo do preco e prazos

1. Os documentos que constituem a proposta, ou a proposta base, podem ser, nos termos
indicados no convite, apresentados da seguinte forma:
a) Preferencialmente, por meio de transmissdo escrita e electronica de dados, em
Plataforma Electronica da Universidade de Aveiro, sendo a recepgao registada pela data
e hora, contra entrega de recibo electronico;
b) Quando tal ndo se mostrar tecnicamente possivel, resultar de especiais condi¢es
atinentes as prestacGes constitutivas do objecto da contratagdo, ou mediante prévia
decisdo fundamentada do 6rgdo com competéncia para a decisdo de contratar:

i. Por meio de transmissdo escrita e electronica de dados, por endereco de correio

electrénico, sendo a recepgdo registada pela data e hora, contra entrega de recibo

electrénico ou outro;
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iIi. Por via fax, sendo a recepcéo registada pela data e hora do equipamento receptor;
iii. Por via postal, com registo e aviso de recepcdo, encerrados em involucro opaco e
fechado, identificado com a expressdo “Proposta”, ou “Proposta base”, e indicagdo do
procedimento, entidade contratante, nome ou denominacao social do concorrente, ou
membros do agrupamento, sendo a recepc¢do, no servigo promotor, registada pela data
e hora;
iv. Por entrega directa, encerrados em invélucro opaco e fechado, identificado com a
expressao ‘“Proposta” ou “Proposta base”, consoante o caso, e indicagdo do
procedimento, entidade contratante, nome ou denominagao social do concorrente, ou
membros do agrupamento, sendo a recepc¢do, no servigo promotor, registada pela data
e hora, contra comprovativo, com registo da identidade de quem a efectuou.
2. Se pela natureza dos documentos que constituem a proposta, a apresentacdo nao
ocorrer por meio de transmissdo escrita e electronica de dados, a mesma podera ser feita
por via fax, via postal ou por entrega directa, cumprindo 0s demais termos previstos na
alinea b) don.° 1.
3. Se pela classificacdo de documentos que constituem a proposta, nos termos do artigo
14.° ou, se autorizado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, por outros
motivos fundamentados, a apresentacdo ndo ocorrer por meio de transmissao escrita e
electronica de dados, a mesma podera ser feita por via fax, via postal ou por entrega
directa, cumprindo os demais termos previstos nas alineas b) do n.° 1.
4. No caso de ser admitida a apresentacdo de propostas variantes, estas séo identificadas
com a expressao «Proposta variante n.° _», cumprindo os demais termos previstos para
a apresentacao da proposta base.
5. O concorrente € o Unico responsavel por qualquer atraso ou entrada fora do local, sem
lugar a reclamacéo.
6. Os precos sdo indicados em algarismos e ndo incluem o imposto sobre o valor
acrescentado e, se tambem indicados por extenso, existindo divergéncia, estes
prevalecem ou, no caso desta, entre o preco total e o valor da nota justificativa,
prevalece 0 segundo ou, se indicados Varios precos, prevalecem 0s precos parciais,
unitarios ou ndo, mais decompostos.
7. O prazo para apresentacdo de propostas, contado da data da notificacdo do convite,
fixado atendendo ao tempo para a sua elaboragdo em termos adequados e efectiva
concorréncia, a natureza, caracteristicas, volume e complexidade das prestaces objecto

do contrato a celebrar, nomeadamente aos aspectos da sua execucdo submetidos a
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concorréncia pelo caderno de encargos, e a visita ou inspec¢do a locais ou
equipamentos, € de:

a) Na locacdo ou aquisicdo de bens mdveis ou servicos, no minimo de 9 dias, podendo
ser inferior nos casos de manifesta simplicidade das prestacbes ou quando
fundamentado por escrito e autorizado pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;

b) Nas empreitadas, no minimo de 12 dias, podendo ser reduzido nos casos de manifesta
simplicidade das prestacGes ou quando fundamentado por escrito e autorizado pelo
Orgdo competente para a decisao de contratar.

8. O prazo fixado para apresentacdo de propostas é prorrogado pelo érgdo competente
para a decisdo de contratar, sendo a respectiva decisdo junta as pecas, notificada as
entidades convidadas e publicitada, nos termos e condi¢des seguintes:

a) Nos casos de esclarecimentos ou rectificagbes comunicados fora do prazo, a
prorrogacédo é, no minimo, por periodo equivalente ao atraso;

b) Nos casos de rectificacbes, independentemente do momento da sua comunicacao, ou
de aceitacdo de erros ou de omissbes do caderno de encargos, se implicarem alteracdes
de aspectos fundamentais das pecas, a prorrogacdo €, no minimo, por periodo
equivalente ao tempo decorrido do inicio do prazo até a comunicagdo ou a publicitacdo
da decisdo de aceitacao;

c) No caso de pedido fundamentado de entidades convidadas e autorizado pelo érgdo
competente para a decisdo de contratar, a prorrogacdo & por periodo adequado,
aproveitando a todas as entidades.

9. Os concorrentes obrigam-se a manter as propostas pelo prazo de 66 dias, contado da
data do termo do prazo fixado para a sua apresentacdo, podendo o convite fixar prazo

superior.

Artigo 16.°
Jari
1. Os procedimentos sdo conduzidos por um juri, salvo nos casos da apresentacdo de
uma Unica proposta, excepto quando, pela complexidade das presta¢fes constitutivas do
objecto da contratacdo, resultar a necessidade de especial analise e avaliacao técnica.
2. O Juri é designado pelo 6rgdo competente para a deciséo de contratar, cabendo-lhe,
entre outras, prestar esclarecimentos, proceder & apreciacdo das propostas, elaborar o

relatério de analise e exercer a competéncia delegada, cujas deliberacBes sdo

19



fundamentadas, tomadas por maioria de votos, ndo se admitindo a abstencdo, e
registadas em acta, sendo que, nas deliberacbes em que haja voto de vencido, as razoes
da discordancia sdo também registadas.

3. O juri é composto em nimero impar, no minimo, por 3 membros efectivos, um dos
quais preside, e 2 suplentes, podendo indicar um secretério entre o pessoal dos servicos,
com a aprovacdo do dirigente maximo, iniciando func¢Bes no dia util seguinte ao da
notificacdo do convite, e funcionando sempre que o niumero de membros presentes na
reunido corresponda ao numero de membros efectivos.

4. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode delegar competéncias no juri, a
excepcdo da competéncia para a decisdo de adjudicacdo, e designar peritos ou
consultores no apoio aquele.

5. No dia atil seguinte ao termo do prazo fixado para apresentacdo de propostas €
elaborada a lista dos concorrentes com o0s valores das respectivas propostas, que é junta
ao processo, publicitada e logo notificada as entidades convidadas, sendo facultada a
consulta das propostas, salvo indicacdo fundamentada do jari, podendo a entidade nédo
incluida na lista reclamar do facto no prazo de 3 dias, contado da notificacdo, exibindo
comprovativo da tempestiva apresentacdo da proposta.

6. O juri pode solicitar por escrito, para efeitos de analise e avaliacdo, aos concorrentes,
esclarecimentos sobre as propostas, constituindo sua parte integrante quando prestados
por escrito no prazo fixado, salvo se contrariarem o0s elementos constantes dos
documentos que as constituem, alterarem ou completarem os respectivos atributos ou
visarem suprir omissdes que determinam a sua excluséo nos termos do artigo 18.°, n.° 1,
alinea a), procedendo logo a sua disponibilizacdo e a notificacdo das entidades

convidadas desse facto.

Artigo 17.°

Critérios
1. A adjudicacdo é feita segundo o critério do mais baixo preco ou o da proposta
economicamente mais vantajosa.
2. O critério do mais baixo preco so é adoptado se o caderno de encargos definir os
restantes aspectos da execucdo do contrato a celebrar, submetendo apenas a
concorréncia o preco a pagar pela execugdo das prestacOes constitutivas do objecto

contratual.
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3. Os factores e eventuais subfactores densificadores do critério da proposta
economicamente mais vantajosa abrangem todos, e apenas, 0s aspectos da execugéo do
contrato a celebrar submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, nédo
respeitando, directa ou indirectamente, a situacdes, qualidades, caracteristicas ou mais
elementos de facto relativos aos concorrentes, e apenas os factores e subfactores
situados ao nivel mais elementar da densificacdo do critério, denominados factores ou
subfactores elementares, podem ser adoptados para a avaliacdo das propostas, sendo
logo indicado no convite 0 modelo de avaliacdo, salvo se, fundamentado por escrito e
autorizado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, tal for dispensado,
elaborado nos termos e condigdes seguintes:

a) A pontuacdo global de cada proposta, expressa numericamente, corresponde ao
resultado da soma das pontuacBes parciais obtidas em cada factor ou subfactor
elementar, multiplicadas pelos valores dos respectivos coeficientes de ponderacéo;

b) Para cada factor ou subfactor elementar é definida uma escala de pontuacdo através
de uma expressdao matematica ou em funcdo de um conjunto ordenado de diferentes
atributos susceptiveis de serem propostos para o aspecto da execucdo do contrato
submetido a concorréncia pelo caderno de encargos respeitante a esse factor ou
subfactor;

c) Ndo podem ser utilizados dados que dependam, directa ou indirectamente, dos
atributos das propostas a apresentar, com excep¢do dos da proposta a avaliar;

d) As pontuacdes parciais de cada proposta sdo atribuidas, pelo juri, pela aplicacdo da
referida expressdo matematica ou, se ndo existir, por um juizo de comparacdo do
respectivo atributo com o referido conjunto ordenado.

4. No caso de desempate de mais de uma proposta, se 0 convite for omisso, prevalece a
proposta que tiver sido recepcionada mais cedo, procedendo-se & ordenacdo das

propostas sucessivamente pela aplicagao desse critério.

PARTE IV

Adjudicacéo, habilitacdo, cau¢éo e compromissos

Artigo 18.°
Analise
1. A adjudicacdo é o acto pelo qual o 6rgdo competente para a decisdo de contratar
aceita a Unica proposta ou escolhe, atento o critério indicado no convite, uma de entre as

varias propostas apresentadas, salvo se no mesmo procedimento forem efectuadas

21



adjudicacdes por lotes, caso em que podem ser celebrados tantos contratos quantas as
propostas adjudicadas ou quantos os adjudicatarios, sendo as propostas previamente
analisadas em todos os seus atributos, representados pelos factores e subfactores
densificadores do critério de adjudicacao, e termos ou condicGes, excluindo-se aquelas
cuja analise revele:

a) A ndo apresentacao de algum dos atributos, nos termos do artigo 14.%, n.° 1, alinea b);
b) A apresentacdo de atributos que violem os parametros base fixados no caderno de
encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condi¢des que violem aspectos da
execucao do contrato a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo
do disposto no artigo 9.%, n%. 6, 7,9, 10 e 11,

c¢) Impossibilidade da sua avaliacdo em virtude da forma de apresentacdo de algum dos
respectivos atributos;

d)Preco contratual superior ao prego base;

e) Preco total anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo tenham sido
apresentados ou considerados nos termos do artigo 10.°;

f) Que o contrato a celebrar implica a violagdo de vinculacdes legais ou regulamentares
aplicaveis;

g) Existirem fortes indicios de actos, acordos, praticas ou informac@es susceptiveis de
falsear as regras de concorréncia;

h) Terem sido apresentadas ap06s o termo do prazo fixado para o efeito;

i) Serem apresentadas por concorrentes em violagédo do artigo 7.°;

J) Serem apresentadas por concorrentes relativamente aos quais, ou no caso de
agrupamentos, a qualquer dos seus membros, se revele alguma das situacfes do artigo
6. n.°2;

k) Nao serem constituidas por todos os documentos exigidos no artigo 14.°;

I) N&o cumprirem o artigo 14.%, n.° 1, alinea a), e n.° 5;

m) Serem apresentadas como variantes se estas ndo sdo admitidas ou, se apesar de
admitidas, forem em nimero superior ao admitido;

n) Serem apresentadas como variantes se, apesar de admitidas, ndo for apresentada a
proposta base;

0) Serem apresentadas como variantes se for excluida a proposta base;

p) Violem o artigo 13.%, n.° 2, parte final,

g) Que Identificando erros ou omissdes das pecas, ndo cumpram o artigo 11.%, n.° 3;
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r) N&o observarem as formalidades do modo de apresentacdo de propostas nos termos
do artigo 15.;

s) Serem constituidas por documentos falsos ou nas quais 0S concorrentes prestem
culposamente falsas declaragoes;

t) Serem apresentadas em violacdo das regras referidas no artigo 8.%, n.° 2, alinea e),
parte final, se o convite o prever expressamente.

2. Se 0 mesmo concorrente apresentar mais de uma proposta ou, se admitidas variantes,
apresentar mais de uma proposta base, o juri propde a exclusdo de todas as propostas
por ele apresentadas.

3. A exclusdo de propostas fundada nas alineas €) e g) € logo comunicada a Autoridade
da Concorréncia e, nas empreitadas, também ao Instituto da Construcdo e do

Imobiliario, I. P..

Artigo 19.°

Relatérios e prondncia
1. Ap6s analise e aplicacdo do critério de adjudicacdo, o jari elabora o relatério
preliminar fundamentado, incluindo a referéncia aos esclarecimentos prestados pelos
concorrentes, propondo a eventual exclusdo de propostas e a ordenacdo das admitidas, e
notifica o relatério a todos os concorrentes, fixando prazo, nao inferior a 5 dias, para
pronuncia escrita e facultando o acesso as propostas e as informacgdes ou comunicacfes
prestadas.
2. Seguidamente, o jari elabora o relatério final fundamentado, com ponderagdo das
observacgdes tecidas, mantendo, ou modificando, o teor e as conclusdes do relatorio
preliminar, podendo, ainda, propor a eventual excluséo de propostas.
3. Nos casos em que do relatério final resulte a exclusdo de propostas ou a alteracéo da
ordenacdo das propostas, o juri procede a nova pronuncia, restrita aos concorrentes
interessados, sendo subsequentemente aplicavel o n.° 2.
4. O relatorio final, juntamente com os demais documentos do processo, é enviado ao
0rgdo competente para a decisdo de contratar para decidir sobre a aprovacdo das

propostas nele contidas, nomeadamente para efeitos de adjudicacéo.
Artigo 20.°
Nao adjudicacao
1. N&o hé lugar a adjudicacao se:
a) Nenhuma entidade convidada apresentar proposta;
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b) Todas as propostas apresentadas forem excluidas;

c) Por circunstancias imprevistas for necessario alterar aspectos fundamentais das pecas
apos o termo do prazo fixado para apresentacao de propostas;

d) Circunstancias supervenientes ao termo do prazo fixado para apresentacdo de
propostas, relativas aos pressupostos da decisdo de contratar, o justificarem;

e) Convidada uma entidade e ndo tenha sido fixado preco base no caderno de encargos,
0 preco contratual seja manifestamente desproporcionado.

2. A decisdo de ndo adjudicacdo € fundamentada e notificada aos concorrentes,
determina a revogacdo da decisdo de contratar, que é ainda revogavel se o previsto nas
alineas c) e d) ocorrer entre o inicio do procedimento e o termo do prazo de
apresentacdo de propostas, e implica, no caso da alinea c), abertura de novo
procedimento no prazo maximo de 6 meses, contado da data da notificacdo daquela
decisdo, e, no caso das alineas c) e d), a obrigacdo de indemnizacdo aos concorrentes
cujas propostas ndo foram excluidas, pelos encargos em que comprovadamente

incorreram com a sua elaboracéo.

Artigo 21.°

Decisdo de adjudicagdo
1. O 6rgédo competente para a decisdo de contratar deve tomar, até ao termo do prazo de
manutencdo de propostas, a decisdo de adjudicacdo e notifica-la aos concorrentes,
podendo, por motivo fundamentado, ser tomada e notificada apds tal termo, sem
prejuizo do direito de recusa da adjudicacdo pelo concorrente cuja proposta foi a
escolhida, caso em que serda indemnizado pelos encargos em que comprovadamente
incorreu com a sua elaboracdo, sendo as notificacGes acompanhadas do relatério final.
2. O adjudicatario, juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacédo, é também
notificado para apresentar os documentos de habilitagdo, prestar caugdo, se exigida,
indicando-se o valor, e confirmar, no prazo fixado, se existirem, 0S compromissos
assumidos por terceiras entidades relativos a atributos ou termos ou condicdes da
proposta adjudicada, sem prejuizo de demais elementos necessarios.
3. No caso da apresentacdo de uma Unica proposta, 0 concorrente pode sempre ser
convidado a melhora-la, devendo ainda, excepto quando a adjudicacéo for precedida de
analise e avaliacédo por juri, serem aplicaveis os termos e condi¢des seguintes:

a) Néo ha lugar a pronancia escrita, nem & elaboracgdo dos relatorios preliminar e final;
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b) Compete ao servigo promotor submeter o projecto de decisdo de adjudicacdo ao
0rgdo competente para a deciséo de contratar, podendo pedir eventuais esclarecimentos
sobre a proposta apresentada.

4. A adjudicacdo € publicitada, com referéncia ao procedimento, objecto, valor e

adjudicatério.

Artigo 22.°

Documentos de habilitacdo
1. O adjudicatario deve apresentar, nomeadamente, nos termos indicados no convite, 0s
seguintes documentos de habilitagio:
a) Declaracéo de ndo verificacdo de situagOes impeditivas do artigo 6.%, n.° 2, e pleno
conhecimento das consequéncias de falsas declaracdes;
b) Documentos ou meios comprovativos de nao verificacdo das situacdes do artigo 6.°,
n.° 2, alineas b), d), e) e i);
c¢) Outros documentos de habilitacdo exigidos no convite, designadamente, nos casos de
procedimentos de formacdo de contratos de aquisicdo de servigcos, quaisquer
documentos comprovativos da titularidade das habilitacdes legalmente exigidas para a
sua prestacéo.
2. Na locagdo ou aquisicdo de bens mdveis ou servicos, a Universidade de Aveiro pode
ainda determinar a apresentacdo de documento relativo a inscri¢cdes oficiais, nos termos
e condicBes seguintes:
a) Certificado de inscricdo em lista oficial de fornecedores de bens mdveis ou
prestadores de servicos de Estado signatario do Acordo sobre o Espago Econdémico
Europeu que revele a titularidade das habilitacdes adequadas e necessarias a execucao
das prestacdes objecto do contrato a celebrar;
b) Ou, em substitui¢do, se for nacional de Estado signatario do Acordo sobre o Espaco
Econdmico Europeu ou do Acordo sobre Contratos Publicos da Organizagdo Mundial
de Comércio e ndo for titular daquele certificado, certificado de inscricdo nos registos
referidos nos anexos 1x-B e 1x-C da Directiva n.° 2004/18/CE, do Parlamento Europeu e
do Conselho, de 31 de Margo, com as inscrigdes em vigor e revelador da titularidade de
tais habilitacdes;
c¢) Ou, em substituicdo, se o Estado de que é nacional ndo constar dos anexos referidos

na alinea b), declaragcdo sob compromisso de honra, prestada perante notario, autoridade
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judiciaria ou administrativa ou outra competente, de que pode executar tais prestacdes
no Estado de que é nacional nos termos das regras nele aplicaveis;

d) Ou, em substituicdo, nos casos dos Estados referidos nas alinea a) e b) que néo
emitam os documentos referidos, declaracdo sob compromisso de honra, prestada
perante notério, autoridade judiciaria ou administrativa ou outra competente, de que
aqueles ndo séo emitidos nesse Estado.

3. Nas empreitadas, o adjudicatario apresenta, ainda, as habilitacbes adequadas e
necessarias, nos termos e condic¢des seguintes:

a) Alvaras ou titulos de registo emitidos pelo Instituto da Construcdo e do Imobiliario, I.
P., com as habilitacfes adequadas e necessarias a execucao da obra a realizar, ou, se 0
contrato respeitar a lote funcionalmente ndo auténomo, as habilitacbes adequadas e
necessarias a execucao dos trabalhos relativos a totalidade dos lotes constitutivos da
obra;

b) Se for o caso, para efeitos da verificacdo das habilitacGes referidas na alinea a),
alvaras ou titulos de registo da titularidade de subcontratados, se acompanhados de
declaracdo em que se comprometam incondicionalmente a executar os trabalhos
correspondentes as habilitacGes neles constantes;

c) Se for o caso, para efeitos das alineas a) e b), se 0 adjudicatario ou um subcontratado,
nacional de Estado signatario do Acordo sobre o Espaco Econémico Europeu ou do
Acordo sobre Contratos Publicos da Organizacdo Mundial de Comeércio, nao for titular,
consoante o caso, de tal alvara ou titulo de registo, declaracdo emitida pelo Instituto da
Construcéo e do Imobiliério, 1. P., atestando de que pode executar a prestacdo objecto
do contrato a celebrar por preencher os requisitos que lhe permitiriam ser titular de
alvara ou titulo de registo com tais habilitacdes.

4. Nos casos de manifesta simplicidade das prestagdes constitutivas do objecto do
contrato a celebrar, 0 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode decidir que a
apresentacdo dos documentos de habilitacdo se restrinja, na locacdo ou aquisicdo de
bens moveis ou servigos, aos documentos ou meios comprovativos de nao verificagdo
das situacdes do artigo 6.°, n.° 2, alineas d) e €), ou, nas empreitadas, aos mesmos
documentos ou meios comprovativos e a documentacdo do n.° 3 deste artigo, excepto
quando constar de cadastro do adjudicatario.

5. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode solicitar ao adjudicatario, ainda

que tal ndo conste do convite, a apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos
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da titularidade das habilitacbes legalmente exigidas para a execucdo das prestacdes
objecto do contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo n&o superior a 10 dias.

Artigo 23.°
Idioma, modo e prazos
1. Os documentos de habilitacdo sdo redigidos em lingua portuguesa ou, se pela sua
natureza ou origem, estiverem em lingua estrangeira, acompanhados de traducdo
devidamente legalizada, que prevalece sobre os originais, salvo se, fundamentado por
escrito e autorizado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, for admitida a
sua redaccdo em lingua estrangeira, indicando os idiomas.
2. Os documentos de habilitacdo devem ser remetidos, conforme indicado no convite,
nos termos e condi¢Oes seguintes:
a) Preferencialmente, por meio de transmissdo escrita e electronica de dados, em
Plataforma Electronica da Universidade de Aveiro, sendo a recepcao registada pela data
e hora, contra entrega de recibo electrdnico;
b) Quando tal ndo se mostrar tecnicamente possivel, resultar de especiais condi¢bes
atinentes as prestacdes constitutivas do objecto da contratacdo ou mediante prévia
decisdo fundamentada do 6rgdo com competéncia para a decisdo de contratar:
i. Por meio de transmissdo escrita e electrénica de dados, por endereco de correio
electronico, sendo a recep¢do registada pela data e hora, contra entrega de recibo
electrénico ou outro;
ii. Por via fax, sendo a recepcao registada pela data e hora do equipamento receptor;
iii. Por via postal, com registo e aviso de recep¢do, encerrados em involucro opaco e
fechado, com indicacdo do procedimento, entidade contratante, nome ou denominacgéo
social do concorrente, ou membros do agrupamento, sendo a recepcao, no Servico
promotor, registada pela data e hora;
iv. Por entrega directa, encerrados em invélucro opaco e fechado, com indicacéo do
procedimento, entidade contratante, nome ou denominacao social do concorrente, ou
membros do agrupamento, sendo a recepcao, no servigo promotor, registada pela data
e hora, contra comprovativo, com registo da identidade de quem a efectuou;
¢) Ou, no caso dos documentos de habilitacdo do artigo 22.° n% 1, alinea b), 2 e 3, se
disponiveis na Internet e o sitio e documentos redigidos em lingua portuguesa, salvo
quando a sua redacgéo tiver sido admitida no idioma indicado:

i. Por mera indicac&o do endereco e da informacao necessaria a essa consulta;
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ii. Ou, por consentimento, nos termos legais, para a consulta.
3. Em caso de duvida fundada sobre o conteddo ou a autenticidade de qualquer
documento de habilitacdo, o 6érgdo competente para a decisdo de contratar pode exigir
ao adjudicatario a apresentacdo de originais ou documentos autenticados, fixando-lhe
um prazo ndo superior a 5 dias.
4. Para efeitos de verificacdo da inexisténcia das situacfes do artigo 6.%, n.° 2, é aceite
como prova bastante:
a) Nos casos das alineas a), b) e i), a apresentacao de certificado de registo criminal ou,
na sua falta, de documento equivalente emitido por autoridade judicial ou administrativa
competente, donde resulte a satisfacdo daqueles requisitos;
b) Nos casos das alineas d) e e), certificado emitido por entidade competente;
c) Ou, em substituicdo, no caso de ndo emissdo dos documentos ou certificados
referidos ou se estes ndo se referirem a todos os casos das alineas a), b) e i), declaracdo
solene do adjudicatario, sob compromisso de honra, perante autoridade judicial ou
administrativa competente, notario ou organismo profissional qualificado.
5. Se o adjudicatario for agrupamento de pessoas singulares ou colectivas, 0s
documentos de habilitagdo séo apresentados nos termos e condigdes seguintes:
a) Os documentos do artigo 22.°, n.° 1, sdo apresentados por todos os membros do
agrupamento;
b) Os documentos do artigo 22.°, n.°. 2, alineas a) e d), e n.° 5, sdo apresentados pelos
membros do agrupamento cuja actividade careca da sua titularidade;
c) O documento do artigo 22.°, n.° 3, alinea a) ou b), é apresentado por um dos membros
do agrupamento ou substituido pela apresentacdo de alvaras ou titulos de registo dos
seus membros que, em conjunto, contenham as habilitacdes adequadas e necessarias a
execucéo da obra a realizar;
d) No caso de empreitadas, todos os membros do agrupamento que exercam a
actividade da construcdo devem apresentar o respectivo alvard ou titulo de registo
emitido pelo Instituto da Construcédo e do Imobiliario, I. P.;
e) E aplicavel, se for o caso, a todos os membros do agrupamento o artigo 22.%, n.°. 2,
alineas b) e ¢), e n.% 3, alinea c).
6. O adjudicatario apresenta os documentos de habilitagdo no prazo de 10 dias, contado
da data da notificacdo da decisdo de adjudicacdo, procedendo-se a notificacdo da
apresentacdo a todos os concorrentes, pelo 6rgdo competente para a decisdo de

contratar, indicando-se o dia em que ocorreu, e a disponibilizacdo dos documentos para

28



consulta, sem prejuizo do convite poder fixar prazo diferente, ndo inferior a 2 nem
superior a 20 dias, nomeadamente em funcdo do numero e complexidade dos
documentos a apresentar, ou do mesmo prazo ser objecto de prorrogacao, ndo superior a
10 dias, pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, mediante solicitacao
fundamentada por escrito pelo adjudicatario, sendo a respectiva decisdo junta as pecas,
publicitada e notificada a todos os concorrentes.

7. A adjudicacdo caduca se, por facto a si imputavel, o adjudicatario ndo apresentar 0s
documentos de habilitacao:

a) No prazo fixado nos termos do n.° 6 deste artigo;

b) No prazo fixado nos termos do artigo 22.°, n.% 5;

¢) Redigidos em lingua portuguesa ou, se pela sua natureza ou origem, estiverem em
lingua estrangeira, acompanhados de traducdo devidamente legalizada, salvo se, nos
termos do artigo 23.%, n.° 1, for admitida a sua redaccéo em lingua estrangeira.

8. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos
termos do n.° 7, o 6érgdo competente para a decisdo de contratar notifica o adjudicatario
relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe, para prondncia escrita, um prazo,
ndo superior a 5 dias.

9. Sempre que, em funcdo das razdes invocadas em sede da prondncia prevista no n.° 8,
se demonstre que as situacdes previstas no n.° 7 se verificaram por facto que nédo seja
imputavel ao adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve
conceder prazo adicional, ndo superior a 10 dias, para a apresentacdo dos documentos
em falta, sob pena de caducidade imediata da adjudicacdo, sendo a referida deciséo
junta as pecas, publicitada e notificada a todos 0s concorrentes.

10. Quando a adjudicacdo caducar por forca dos numeros anteriores, o 0Orgao
competente para a decisdo de contratar deve adjudicar a proposta ordenada em lugar
subsequente e, no caso das empreitadas, deve comunicar logo a situacdo ao Instituto da
Construcéo e do Imobiliario, I. P..

11. A falsificacdo de qualquer documento de habilitacdo ou a prestagdo culposa de
falsas declaracdes determina a caducidade da adjudicagdo, com os efeitos previstos no
n.° 10, sem prejuizo de participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento

criminal.
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Artigo 24.°
Caugédo e compromissos
1. Se o contrato implicar o pagamento de um preco, o érgdo competente para a decisao
de contratar pode exigir, para garantia da celebracdo do contrato e do exacto e pontual
cumprimento de obrigacOes legais e contratuais assumidas com essa celebragéo, ao
adjudicatério, a prestagcdo de uma cau¢do, nos termos e condigdes seguintes:
a) A caucdo, quando exigivel, é no valor minimo de 5% do preco contratual, salvo se o
preco total for considerado anormalmente baixo, caso em que é de 10%, ou no caso dos
contratos sem lugar a pagamento de preco, em que o valor ndo é superior a 2% do
montante relativo a utilidade econdémica imediata do contrato;
b) A caucdo, quando exigida, é prestada no prazo de 10 dias, contados da data da
notificacdo da decisdo de adjudicacdo, comprovando-se a sua prestacdo no dia imediato,
salvo se o adjudicatario demonstrar tal impossibilidade e solicitar, fundamentando por
escrito, a prorrogacdo do prazo, caso em que o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar pode decidir, no estritamente necessario, a prorrogacao por prazo adequado;
c) A caucdo, quando exigida, pode ser prestada por uma das seguintes formas, nos
termos e condigdes seguintes:
i. Mediante depdsito em dinheiro, efectuado em Portugal e em instituicdo de crédito, a
ordem da Universidade de Aveiro, especificando-se o seu fim;
ii. Mediante deposito em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado, efectuado em
Portugal e em instituicdo de crédito, a ordem da Universidade de Aveiro,
especificando-se o seu fim, e avaliados pelo valor nominal, salvo se, nos dltimos 3
meses, a média da cotacdo na bolsa de valores se fixar abaixo do par, caso em que a
avaliacdo é feita em 90% dessa média;
iii. Mediante garantia bancéaria a primeira solicitacdo, apresentando um documento
pelo qual um estabelecimento bancario legalmente autorizado assegure, até ao limite
do valor da caugédo, o imediato pagamento de quaisquer importancias exigidas pela
Universidade de Aveiro por via do incumprimento de quaisquer obrigagdes a que a
garantia respeita, e das condigdes da garantia bancaria ndo pode, em caso algum,
resultar uma diminuicdo das garantias da Universidade de Aveiro, nos moldes em que
séo asseguradas pelas outras formas admitidas de prestacdo da caucao;
iv. Mediante seguro-caucédo, apresentando apolice pela qual uma entidade legalmente
autorizada a realizar este seguro assuma, até ao limite do valor da caugéo, o encargo

de satisfazer de imediato quaisquer importancias exigidas pela Universidade de
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Aveiro por via do incumprimento de quaisquer obrigagdes a que o0 seguro respeita, e
das condicBes da apdlice de seguro-caucdo ndo pode, em caso algum, resultar uma
diminuicdo das garantias da Universidade de Aveiro, nos moldes em que sao
asseguradas pelas outras formas admitidas de prestacéo da caucéo;
v. Os modelos referentes a prestagdo da caucao, nos termos das alineas anteriores, s&o
apresentados como anexos ao convite, dele constituindo parte integrante;
vi. Todas as despesas relativas a prestacdo da caucdo sdo da responsabilidade do
adjudicatario;
d) A prestacdo da caucdo ndo é exigida sempre que se verifique uma das seguintes
condigdes:
1. O preco contratual seja inferior a 50.000€;
ii. Por decisdo fundamentada do 6rgdo competente para a decisdo de contratar desde
que o valor contratual seja inferior a 200.000€;
e) A prestacdo da caucdo exigida no convite pode ser substituida nos termos de uma das
seguintes condi¢oes:
i. Pela retencdo de 10% do valor dos pagamentos a efectuar;
ii. O adjudicatario apresente seguro da execucdo do contrato a celebrar, emitido por
entidade seguradora, que cubra o respectivo preco contratual, ou declaragdo de
assuncdo de responsabilidade solidaria com o adjudicatéario, pelo mesmo montante,
emitida por entidade bancaria, desde que a entidade apresente documento
comprovativo de que possui sede ou sucursal em Estado membro da Unido Europeia,
emitido pela entidade que nesse Estado exerca a supervisdo seguradora ou bancaria,
respectivamente;
f) Nos casos da alinea d), a prestacdo da caucdo pode ser substituida, por decisdo
fundamentada do 6rgdo competente para a decisdo de contratar, pela retencdo de 10%
do valor dos pagamentos a efectuar, desde que tal faculdade seja prevista no caderno de
encargos.
2. No caso das empreitadas, para reforgo da caugdo prestada com vista a garantir o
exacto e pontual cumprimento das obriga¢fes contratuais, as importancias que o
empreiteiro tiver a receber em cada um dos pagamentos parciais previstos € deduzido o
montante correspondente a 5% desse pagamento, podendo tal deducdo ser substituida
por qualquer das formas de prestacdo da caugdo previstas na alinea c), nos mesmos

termos e condigdes.
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3. Eventuais adiantamentos de prego, de acordo com o regime legal aplicavel, exigem a
prestacdo de caugdo de valor igual ou superior aos adiantamentos efectuados.

4. A substituicdo, liberacao e execucdo da caucdo sdo previstas no caderno de encargos,
de acordo com o regime legal aplicavel.

5. A adjudicacdo caduca se, por facto a si imputavel, o adjudicatario ndo prestar, em
tempo e nos termos estabelecidos, a caugdo que lhe seja exigida, caso em que o0 6rgao
competente para a decisdo de contratar deve adjudicar a proposta ordenada em lugar
subsequente e, no caso das empreitadas, deve comunicar logo a situacdo ao Instituto da
Construcéo e do Imobiliario, I. P..

6. A adjudicacdo caduca se o adjudicatario ndo confirmar, se existirem, 0s
compromissos assumidos por terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou
condicdes da sua proposta no prazo fixado para o efeito ou até ao termo da respectiva
prorrogacdo, concedida pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, a pedido
fundamentado escrito do adjudicatério, caso em que 0 6rgdo competente para a decisao

de contratar deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

PARTE V

Contratualizacdo

Artigo 25.°
Contrato

1. O contrato é reduzido a escrito, através da elaboracdo de um clausulado em suporte
papel ou em suporte informatico com aposicao de assinaturas electronicas, nos termos e
condigdes seguintes:

a) O clausulado deve conter a identificacdo das partes e dos seus representantes, titulo a
que intervém e actos habilitantes, descri¢cdo do objecto do contrato, indica¢do dos actos
de adjudicagéo e de aprovacdo da minuta do contrato, preco contratual ou preco a
receber pela Universidade de Aveiro ou, na impossibilidade do seu calculo, elementos
necessarios a sua determinacdo ou forma de calculo para o efeito, prazo de execucdo das
principais prestacfes objecto do contrato, ajustamentos aceites pelo adjudicatério e
caucdo prestada, sem prejuizo de demais elementos que se revelem necessarios & boa
compreensdo e determinacdo do seu objecto e termos de execucao;

b) O o6rgdo competente para a decisdo de contratar pode, quando considerar

conveniente, decidir que:
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i. O clausulado do contrato também inclua uma reproducéo do caderno de encargos
completada por todos os elementos resultantes dos documentos referidos nos pontos
i., ii., iv. e v. da alinea c);
ii. Se exclua expressamente do contrato os termos ou condi¢cdes constantes da
proposta adjudicada relativos a aspectos da execucdo do contrato ndo regulados pelo
caderno de encargos e ndo considerados estritamente necessarios a essa execugao ou
considerados desproporcionados;
c) Séo partes integrantes do contrato:
i. Os suprimentos dos erros e das omissfes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, se expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;
ii. Os esclarecimentos e as rectificacdes relativos ao caderno de encargos;
iii. O caderno de encargos;
iv. A proposta adjudicada;
v. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;
vi. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nos pontos anteriores, a
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual estdo indicados;
vii. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nos pontos i. a v. € 0
clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos e aceites pelo adjudicatério, nos termos do n.° 2, alineas b) e e);
d) A reducdo do contrato a escrito ndo € exigida, sem prejuizo da alinea f), sempre que
se verifique uma das seguintes condigdes:
1. O preco contratual seja inferior a 15.000€;
ii. Na locacédo ou aquisicdo de bens moveis ou servicos, se o fornecimento dos bens ou
a prestacdo dos servicos deve ocorrer integralmente no prazo maximo de 20 dias,
contado da data em que o adjudicatario comprove a prestacdo da caucdo ou, se nao
exigida, da data da notificacdo da decisdo de adjudicacdo, a relacdo contratual se
extinga com o fornecimento dos bens ou a prestacdo dos servi¢os, sem prejuizo da
manutencdo de obrigacGes acessorias estabelecidas inequivocamente em favor da
Universidade de Aveiro, como as de sigilo ou de garantia dos bens ou servigos
adquiridos, e o contrato néo esteja sujeito a fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas;
iii. Na locacdo ou aquisicdo de bens mdveis ou servicos ao abrigo de um contrato de

aprovisionamento;
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e) A reducdo do contrato a escrito pode ser dispensada, sem prejuizo da alinea f),
sempre que se verifique uma das seguintes condicdes:
i. Por motivos de urgéncia imperiosa, resultante de acontecimentos imprevisiveis pela
Universidade de Aveiro, seja necessario dar imediata execugédo ao contrato;
ii. Por decisdo do 6rgdo competente para a decisdo de contratar desde que o prego
contratual seja inferior a 100.000€;
f) Nos casos das alineas d) e €), em que a reducéo a escrito do contrato ndo tenha sido
exigida ou tenha sido dispensada, entende-se que o0 contrato resulta da conjugacéo do
caderno de encargos com o contetdo da proposta adjudicada e demais elementos,
ordenados nos termos da alinea c), ndo se podendo, porém, dar inicio a qualquer aspecto
da sua execucdo antes da apresentacao de todos os documentos de habilitacdo exigidos e
da sua notificacdo aos demais concorrentes, se existirem, da comprovacdo da prestacdo
da caucéo, quando devida, e da confirmacéo, se existirem, dos compromissos assumidos
por terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condi¢bes da proposta
adjudicada.
2. A minuta do contrato a celebrar é aprovada pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar com o objectivo e nos termos e condig¢des seguintes:
a) A aprovagdo da minuta do contrato tem por objectivo a verificagdo da conformidade
do seu contetldo com a decisdo de contratar e com todos os documentos que o integram,
da qual devem constar expressamente os termos ou condicdes da proposta adjudicada
excluidos do contrato;
b) Por decisdo, fundamentada por escrito, nomeadamente motivada em exigéncias de
interesse publico, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode propor ao
adjudicatario ajustamentos ao conteido do contrato a celebrar, nos termos e condicdes
seguintes:
i. Os ajustamentos ndo impliquem, em caso algum, a violacdo dos parametros base
fixados no caderno de encargos, nem a dos aspectos, ndo submetidos a concorréncia,
da execucdo do contrato a celebrar , ou a inclusdo, no todo ou em parte, de solucGes
contidas em proposta apresentada por outro concorrente;
ii. Tratando-se de procedimento em que se tenha analisado e avaliado mais de uma
proposta, seja objectivamente demonstravel que a respectiva ordenagdo ndo seria
alterada se o0s ajustamentos propostos tivessem sido reflectidos em qualquer das

propostas;
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c) Se exigida a prestacdo de caucdo, a minuta do contrato € aprovada depois de
comprovada a respectiva prestacdo pelo adjudicatéario ou, se ndo exigida a prestacdo de
caucdo, aprovada em simultdneo com a decisao de adjudicacao;

d) Depois de aprovada a minuta do contrato, 0 6érgdo competente para a decisdo de
contratar procede logo a sua notificacdo ao adjudicatério, assinalando expressamente 0s
ajustamentos propostos, a qual, quando ndo seja exigida a prestacdo de caugdo, €
notificada ao adjudicatario em simultdneo com a notifica¢do da decisao de adjudicacao;
e) A minuta do contrato e 0s ajustamentos propostos consideram-se aceites quando haja
aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacao nos 5 dias subsequentes a respectiva
notificacao;

f) As reclamacdes da minuta do contrato s6 podem ter por fundamento a previsdo de
obrigacBes que contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o contrato
ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos;

g) No prazo de 10 dias, contado da data da recep¢do da reclamacdo, o érgdo que
aprovou a minuta do contrato notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o
siléncio a rejeicdo da reclamacao;

h) Os ajustamentos propostos ao contrato, aceites pelo adjudicatario, sdo notificados,
pelo 6rgdo que aprovou a minuta do contrato, a todos 0s concorrentes cujas propostas
ndo tenham sido excluidas, ndo constituindo, em caso algum, parte integrante do
contrato os demais ajustamentos propostos e recusados pelo adjudicatario.

3. O contrato € outorgado pelo 6rgdo competente para a decisao de contratar nos termos
e condicOes seguintes:

a) A outorga do contrato tem lugar no prazo de 30 dias, contado da data da aceitacdo da
minuta ou da decisao sobre a reclamacéo;

b) No caso da alinea anterior, a outorga do contrato ndo pode, porém, ocorrer antes da
apresentacdo de todos os documentos de habilitacdo exigidos e da sua notificacdo aos
demais concorrentes, se existirem, da comprovacdo da prestacdo da caucdo, quando
devida, e da confirmacdo, se existirem, dos compromissos assumidos por terceiras
entidades relativos a atributos ou a termos ou condigdes da proposta adjudicada;

c) O 6rgdo competente para a decisdo de contratar comunica ao adjudicatario, com a
antecedéncia adequada, nunca superior a 5 dias, a data, hora e local da outorga do
contrato, salvo outra forma indicada no convite;

d) A adjudicagdo caduca se, por facto a si imputavel, o adjudicatario ndo outorgar o

contrato, nomeadamente se o adjudicatario ndo comparecer no dia, hora e local fixados
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para a outorga do contrato, ou, no caso do adjudicatério ser um agrupamento, se 0S Seus
membros néo se tiverem associado nos termos do artigo 7.2, n.° 2, parte final;

e) Nos casos referidos na alinea anterior, o adjudicatario perde a caucédo prestada a favor
da Universidade de Aveiro e 0 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve
adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente e, no caso das empreitadas, deve
comunicar logo ao Instituto da Construgdo e do Imobiliério, 1. P., a ndo outorga do
contrato pelo adjudicatario;

f) Se, por facto a si imputavel, a Universidade de Aveiro ndo outorgar o contrato no
prazo previsto na alinea a), o adjudicatario pode desvincular-se da proposta, caso em
que a Universidade de Aveiro deve liberar a caucdo que este haja prestado, sem prejuizo
do direito a ser indemnizado por todas as despesas e demais encargos em que
comprovadamente incorreu com a elaboragdo da proposta e com a prestacdo da caucéo,
ou pode, em alternativa, exigir judicialmente a celebracdo do contrato.

4. Entende-se por preco contratual o preco a pagar, pela Universidade de Aveiro, em
resultado da proposta adjudicada, pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o
objecto do contrato, nos termos e condicBes seguintes:

a) Esta incluido no preco contratual, nomeadamente, o preco a pagar pela execuc¢do das
prestacOes objecto do contrato na sequéncia de qualquer prorrogagdo contratualmente
prevista, expressa ou tacita, do respectivo prazo;

b) Néo esta incluido no prego contratual o acréscimo de preco a pagar em resultado da
modificacdo objectiva do contrato, da reposicdo do equilibrio financeiro, prevista na lei
Ou no contrato, e de prémios por antecipacdo do cumprimento das presta¢fes objecto do
contrato.

5. Todas as despesas e encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da
exclusiva responsabilidade do adjudicatario, incluindo todos os impostos legalmente

devidos pelo mesmo.

PARTE VI
Disposicoes finais
Artigo 26.°
Faculdade de oposicao
A faculdade de oposicdo nos procedimentos pode ser efectivada mediante exposicéo
fundamentada, dirigida ao Reitor da Universidade de Aveiro, no prazo de 5 dias,
contado da data da notificagdo ou da tomada de conhecimento dos factos, ndo
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determinando a suspensdo do procedimento e sendo decidida no prazo de 10 dias,
contados da data da sua apresentagdo, equivalendo o siléncio a sua rejeicao.

Artigo 27.°

Conservacao documental
Os documentos fundamentais, incluindo todas as notificagdes e comunicagoes, relativos
ao procedimento devem ser conservados pelo prazo ndo inferior a 7 anos, contado da
data da celebracdo do contrato, em especial os que permitam justificar as decisdes
tomadas e disponibilizar as informagdes relativas ao mesmo solicitadas por entidades de
auditoria, fiscalizacdo, jurisdicionais ou outras, incluindo a Comissdo Europeia e 0
Tribunal de Contas, nomeadamente:
a) A decisdo de escolha da tipologia do procedimento e respectivos fundamentos;
b) A identificacdo das entidades convidadas e dos concorrentes, o teor das propostas
apresentadas, os fundamentos da eventual excluséo de propostas e a decisdo de
adjudicacdo e respectivos fundamentos;
c) As eventuais causas de ndo adjudicacao;
d) Os documentos de habilitacdo, a caucdo prestada e o contrato, incluindo o objecto

contratual e o preco contratual.

Artigo 28.°

Comunicacao e notificacéo, disponibilizacao e publicitacéo
1. As comunicac0es e notificacOes sdo efectuadas nos termos e condicBes seguintes:
a) Por escrito e redigidas em lingua portuguesa, ou outro idioma expressamente
autorizado pelo 6rgdo competente para a decisao de contratar;
b) Com referéncia a identidade e aos poderes do respectivo subscritor e com informacao
de contacto;
c) Preferencialmente, por meio de transmissdo escrita e electronica de dados, em
Plataforma Electronica da Universidade de Aveiro, ou pagina electrénica, ou correio
electronico, entendendo-se efectivadas na data de expedicéo;
d) Ou, por via fax ou por via postal, com registo e aviso de recepg¢do, ou por entrega
directa, entendendo-se efectivadas na data do relatorio de transmissdo positivo ou na
data da assinatura do aviso de recepg¢édo ou na data do comprovativo da entrega.
2. As disponibilizacdes e as publicitagdes sdo efectuadas nos termos e condicOes

seguintes:
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a) Preferencialmente, por meio de transmissdo escrita e electronica de dados, em
Plataforma Electronica da Universidade de Aveiro, ou pagina electronica, ou correio
electronico, entendendo-se efectivadas na data da submissdo ou na data de envio;

b) Ou, por via fax ou por via postal, com registo e aviso de recepcdo, ou por entrega
directa, entendendo-se efectivadas na data do relatorio de transmissdo positivo ou na
data da assinatura do aviso de recepgéo ou na data do comprovativo da entrega.

Artigo 29.°
Fiscalizacéo prévia
Estdo sujeitos a fiscalizacdo prévia pelo Tribunal de Contas, nos termos da Lei n.°
98/97, de 26 de Agosto, 0s actos e contratos, considerados isolada ou conjuntamente
com outros que aparentem estar relacionados entre si, cujo montante se enquadre no que

a Lei do Orcamento fixar em cada ano para o efeito.

Artigo 30.°
Legislacéo e foro
1. As questdes emergentes da aplicacdo do Regulamento sdo submetidas aos tratados e
directivas comunitarias, cédigo civil, cddigo dos contratos publicos e demais legislacédo
portuguesa, prevalecendo, em caso de divida ou divergéncia na sua aplicacdo, 0s
diplomas pela ordem indicada.
2. O foro do tribunal competente é o da Comarca do Baixo Vouga, sem prejuizo, por

acordo das partes, do recurso a tribunal arbitral.

Artigo 31.°
Entrada em vigor

O Regulamento entra imediatamente em vigor ap6s a sua publicitacéo.
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